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Predstavitev programa RDO:
Racunalnisko digitalno
opismenjevanje

PODATKI O PROGRAMU @

50 pedagoskin ur

sedez podjetja Kadring, d. 0. 0, Trg

svobode 26, 2310 Slovenska Bistrica
10 srecanyj, s pricetkom 1. septembra 2022, ob
9.00 in z zakluckom 4. oktobra 2022. Delavnice bodo
potekale vsak torek in cetrtek, od 9.00 do 11.45. lzvedba
bo potekala v zivo, v racunalniski ucilnici, v prostorih
podjetja Kadring (Trg svobode 26, Slovenska Bistrica).
najvec 15

Cilina skupina so udelezenci, ki so starejsi od 45.let in imajo
najvec V. stopnjo izobrazbe
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REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE, -
ZNANOST IN SPORT

SOCIALNI SKLAD
OZBA V VASD PRIHODNDST

SRECANJE | VSEBINA

VKlop in izklop racunalnika, delo z misko,
spoznavanje operacijskega sistema Windows,
dostop do najpogosteje uporablienin programov:
Internet, Microsoft Office, Racunalo, Koledar, Igre.,
seznanitev s funkcijami posameznih programov,
uporalba tipkovnice — osnovno tipkanje v beleznici.
Seznanitev z vajami za hitrejse tipkanje.

Spoznavanje z
racunalnikom

Brskanje po internetu, iskanje informacij, iskanje fotografij
in drugih datotek, shranjevanje datotek na namizie,

Raziskovalec kreiranje mape, kreiranje podmape.

in internet Shranjvevqnje datotek v mapo.
Prenasanje datotek iz ene v drugo mapo.

Vaja: kratek preizkus znanja iz prej$nje ure

i Vaja: kratek preizkus znanja iz prej$nje ure
FOtOg raflje 7 lzdelava fotografi} s pametnim telefonom
Dlgltalna Posnetek predmetov
fotografija Urejanje fotograf
Shranjevanje fotografij
Prenos fotografie iz media na racunalnik

Vaja: kratek preizkus znanja iz prejdnje ure
lzdelava elektronskega racuna.
El ektr‘on ska Priprava elektronske poste.
v T Posredovanje poste, urejanje postnega nabiralnika.
posta Dodajanje priponke.
Posijanje poste, urejanje nabiralnika.
Dodajanje prejemnikov, skrita kopija.
Blokiranje spam mailov.

Vaja: kratek preizkus znanja iz prej$nje ure
Spoznavanije najoolj uporabljenih socialnih medijev
(Facebook, LinkedIN, Instagram).

SOCiaIni Varnost osebnih podatkov. fﬂCEbOOI(

medl_]l lzdelava profia na FB, dodajanje prijateljev.
Dodajanje fotografij na profil., dostop do FB prek
pametnega telefona.
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-E-napotnica

Upor‘abni naroCanje kartice zdravstvenega zavarovana

inter‘n et Iskanje obrazcev (ZPIZ, ZZZS — naroCanje

kartice zdravstvenega zavarovanja, center
za socialno delo ..)
Dostopanje do fimov
Dostopanje do glasbe

Upor‘abni Objava oglasa za avtomaobi.

internet - Avto net (objava in pregled oglasov)

2 P Iskanje informacij prek spleta.
Glasba in film Varnostni vidik iskanja. informacij prek spleta.

Iskanje navodil za izvedoo domacega projekta.

Vaja: kratek preizkus znanja iz prejsSnje ure
Oblikovanje besedila.

Vstavianje slke.

Word Vstavijanje tabele.

Priprava vabla na zabavo.

Shranjevanje datoteke.

Posijanje datoteke po e-mailu.
Spoznavanije funkcie copy-paste.

Vnos podatiov R O
Oblikovanje talbele.
Excel Vnos osnovnih formul.

Izdelava mesecnega proracuna.
Izdelava osnovnih racunov.

Zakljucno
Sr‘ecanje, VUtrjevanje znanja, zakljucek programa.

podelitev
cer‘tiﬁkata in Podelitev certifikatov in prakticnin dari.

prakticno darilo
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Udelezenci v programu: O

P REPUBLIKASLOVENIA
MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE, s
ZNANOST IN 5PORT

KAJBOSTE PRIDOBILI S TEM TECAJEM:

G

spoznajo osnovne komponente racunalnika in razumejo
osnovne pojme informacijske tehnologije,

naucijo se uporabljati osnovne funkciie osebnega racunalnika,
operacijskega sistema in spleta,

naucijo se organizirati in upravijati z nosilci podatkov in
datotekam,

iZbolisajo svojo poucenost o sodobni IKT in njeni uporabi, pa tudi
splosno poucenost v najsirsem smislu

naucijo se pisati, oblikovati in tiskati besedilo,

znajo uporabljati glavne spletne storitve in elektronsko posto,
znali boste poiskati zelene informacije in aktualne novice na
spletu,

sestavili boste preprosto sporocilo in ga posredovali na dani
elektronski naslov,

znali boste uporabiti digitalni fotoaparat, prenesti D
posnete fotografije in jih osnovno oblikovati

(obrezati ..),

prenesti boste znali film iz spletnega mesta na

racunalnik in ga predvajati v ustreznem programu,

znali boste uporabljati spletno banko in

znali boste oddati e-napotnico in poiskati najkrajse

Cakalne dobe na preglede prek spleta.
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